HENKILOTIETOJEN KASITTELY
HENKILOKOHTAISEN AVUN ASIAKASREKISTERI

1. YLEISTA

Tama dokumentti on osa Viitasaaren kaupungin rekisterinpitdjana tuottamaa EU:n Tietosuoja-asetuksen (EU)
2016/679 edellyttamaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Kunnan verkkosivuillaan tarjoaman yleistiedon lisdksi, kunta
kuvaa tassa dokumentissa henkildtietojen kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot rekisterin osalta. Tama dokumentti
katselmoidaan saanndllisesti ja paivitetdan tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitaja Viitasaaren kaupunki (isdntdkunta), Perusturvan toimiala, Vammaispalvelut
Sopijakunnat, joita rekisteri koskee: Viitasaari ja Pihtipudas

Y-tunnus 0208573 -0

Osoite Keskitie 10, 44500 Viitasaari

Vastuut = Vastaa tdman dokumentin henkil6tietojen ajantasaisuudesta rekisterdidyilta ja

muilta sddnndnmukaisilta tietoldhteilta saamiensa tietojen perusteella.

= Informoi rekisterdityja talla dokumentilla sekd muilla tarpeellisilla menetelmilla
ja viestintavalineilla.

= Yllapitaa kokonaiskuvaa henkil6tietojen kasittelytoimista (Seloste henkil6tieto-
jen kasittelytoimista).

Rekisterin yhteyshenkilo Vammaispalvelujohtaja

Osoite Keskitie 10, 44500 Viitasaari

Sahkoposti

Puhelin 044 459 7399

Vastuut = Toimii rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkilona rekisterid koskevissa asioissa.
= Rekisteria koskevat tiedustelut ja oikaisupyynnot osoitetaan rekisterin yhteys-
henkilolle.

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

Henkil6tietojen = Rekisterin tietoja kasitelldadn asiakassuhteen hoitamiseen ja palvelujen jarjesta-
kasittelyn tarkoitus miseen liittyvaan viestintaan.

= Tietoja ei kdytetd markkinointiin tai suoramarkkinointiin.

= Tietojen kasittelyyn ei liity profilointia tai automaattista paatoksentekoa.

Henkil6tietojen = Henkil6tietojen kasittely perustuu rekisterinpitajan ja rekisterdidyn valiseen
kasittelyn lainmukaisuus (oi- asiakassuhteeseen.

keusperuste) = Asiakassuhteen hoitaminen edellyttdvaa kohdassa 4 (Rekisteriin tallennettavat
tiedot) kuvattujen henkildtietojen toimittamista.

4. REKISTERIN TIETOSISALTO JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisdlto = Henkil6t (rekisterdidyt) ovat Viitasaaren kaupungin vammaispalvelujen asiak-
= Rekisteroityjen ryhmat kaita.
= Henkil6tietojen ryhmat

Rekisteriin = Henkilon etu- ja sukunimet
tallennettavat tiedot = Henkilon postiosoite

= Henkil6kohtaisen avun tuntimaarat

= Henkilokohtaisen avun jarjestdamistapa
= Palvelun voimassaoloaika

www.viitasaari.fi



Henkil6tiedon elinkaari Tiedot poistetaan rekisterista arkistolain sddddsten mukaisesti.
Tiedot arkistoidaan arkistolain sddadosten mukaisesti.

5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietoldhteet Rekisterdidyn tuki- ja palvelusuunnitelmat

Tietojen sdannénmukaiset Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.
luovutukset

NEC ORIV ENA VB Rekisterin tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle.
maiden ulkopuolelle

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto Sijaitsee lukitussa tilassa ja lukitussa kaapissa.

Tietojarjestelmilla Paasyoikeudet tietoon on toteutettu kunnan padsynhallintakdytantéjen mukai-
kasiteltdva aineisto sesti.

Kayton valvonta Rekisterinpitdja valvoo rekisterin kayttoa.

Tietojarjestelmalla kasiteltdvan aineiston kaytto kirjautuu lokitietoihin, lokeja seu-
rataan sdannollisesti.

Kayttooikeudet on rajattu.
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