1. YLEISTA

HENKILOTIETOJEN KASITTELY

RUOKAPALVELUN ASIAKASREKISTERI

Tama dokumentti on osa rekisterinpitdjan tuottamaa EU:n Tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679 edellyttamaa
informointi- ja osoitusvelvoitetta. Verkkosivuilla tarjotun yleistiedon lisaksi, tdssa dokumentissa kuvataan
henkilotietojen kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot taman rekisterin osalta. Tama dokumentti katselmoidaan
sadnnollisesti ja pdivitetdan tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitaja
Y-tunnus
Osoite

Vastuut

Rekisterin yhteyshenkilo
Osoite

Sahkoposti

Puhelin

Vastuut

Viitasaaren kaupunki

0208573-0

Keskitie 10, 44500 Viitasaari

= Vastaa tdman dokumentin henkil6tietojen ajantasaisuudesta rekisterdidyilta ja
muilta sddnndnmukaisilta tietolahteilta saamiensa tietojen perusteella.

= Informoi rekisteroityja talla dokumentilla sekd muilla tarpeellisilla menetelmilla
ja viestintavalineilla.

= Yll4pitaa kokonaiskuvaa henkilotietojen kasittelytoimista (Seloste
henkilotietojen kasittelytoimista).

Perusturvan ravitsemistydnjohtaja, Vts

Sairaalantie 3, 44500 Viitasaari

etunimi.sukunimi@viitasaari.fi

0503157293

= Toimii rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkilona rekisteria koskevissa asioissa.
= Rekisteria koskevat tiedustelut ja oikaisupyynnot osoitetaan rekisterin
yhteyshenkildlle.

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus

Henkil6tietojen
kasittelyn lainmukaisuus
(oikeusperuste)

= Asiakassuhteen hoitamiseen liittyva viestinta ja laskutus seka aterioiden
kuljetuspalvelu.

= Tietoja ei kdytetd markkinointiin tai suoramarkkinointiin.

= Tietojen kasittelyyn ei liity profilointia tai automaattista paatoksentekoa.

= Henkil6tietojen kasittely perustuu rekisterinpitajan ja rekisterdidyn véliseen
sopimukseen.

= Sopimussuhteen hoitaminen edellyttdavat kohdassa 4 (Rekisteriin tallennettavat
tiedot) kuvattujen henkilotietojen toimittamista

4. REKISTERIN TIETOSISALTO JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisalto
= Rekisteroityjen ryhmat
=  Henkilotietojen ryhmat
Rekisteriin

tallennettavat tiedot

Henkilotiedon elinkaari

= Rekisteri sisdltaa tietoja vain sellaisista henkil6ista ja organisaatioista
yhteystietoineen, jotka ovat rekisterinpitdjan nykyisia asiakkaita

= Henkil6n nimi /organisaation nimi
= Osoite

= Henkil6tunnus/y-tunnus

= Laskutustiedot

Tietoja ei toistaiseksi poisteta rekisterista.




5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietoldhteet Rekisteroity.

Tietojen siannonmukaiset Rekisterin tietoja luovutetaan laskutukseen / reskontraan.
luovutukset

UEELNDCTTENSVAERA VS Rekisterin tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle.
maiden ulkopuolelle

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto Sijaitsee lukitussa tilassa.

Tietojdrjestelmilla Paasyoikeudet tietoverkkoon ja kdyttooikeudet tietojdrjestelmiin on toteutettu
kdsiteltava aineisto rekisteripitdjan tietoturvakaytdntdjen mukaisesti.

Kayton valvonta Rekisterinpitaja valvoo rekisterin kayttoa.




