HENKILOTIETOJEN KASITTELY
ETSIVAN NUORISOTYON ASIAKASREKISTERI (PARent)

1. YLEISTA

Tama dokumentti on osa rekisterinpitdjdn tuottamaa EU:n Tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679 edellyttdméa infor-
mointi- ja osoitusvelvoitetta. Verkkosivuilla tarjotun yleistiedon lisdksi, tassa dokumentissa kuvataan henkilétietojen
kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot taman rekisterin osalta. Tima dokumentti katselmoidaan sadnnéllisesti ja paivi-
tetdan tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitaja Viitasaaren kaupunki

Y-tunnus 0208573-0

Osoite Keskitie 10, 44500 Viitasaari

Vastuut = Vastaa tdman dokumentin henkildtietojen ajantasaisuudesta rekisterdidyilta ja
muilta sddnndnmukaisilta tietoldhteiltd saamiensa tietojen perusteella.

= Informoi rekisterdityjd tallda dokumentilla seka muilla tarpeellisilla menetelmilld
ja viestintavalineilla.

= Yllapitda kokonaiskuvaa henkildtietojen kasittelytoimista (Seloste henkilétieto-
jen kdsittelytoimista).

Rekisterin yhteyshenkilo Etsivd nuorisotydntekija

Osoite Keskitie 10, 44500 Viitasaari

Sahkoposti etsiva.nuorisotyo @viitasaari.fi

Puhelin 044 7335 695

Vastuut = Toimii rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkildna rekisterid koskevissa asioissa.
= Rekisterid koskevat tiedustelut ja oikaisupyynndt osoitetaan rekisterin yhteys-
henkilolle.

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

Henkilotietojen = Etsivdssd nuorisotydssa pyritddn tavoittamaan tuen tarpeessa oleva nuori ja oh-

kasittelyn tarkoitus jaamaan hdnet sellaisten palveluiden ja muun tuen piiriin, joilla edistetdan ha-
nen kasvuaan ja itsendistymistdan sekd padsydan koulutukseen ja tydémarkki-
noille.

= Rekisterin tietoja kdsitelldan asiakassuhteiden hoitamiseen liittyvdan viestintaan
ja laskutukseen seka tilastointiin.

= Tietoja ei kdytetd markkinointiin tai suoramarkkinointiin.

HenkilGtietojen = Henkil6tietojen kasittely perustuu EU:n Tietosuoja-asetukseen (EU) 2016/679) ja

kasittelyn lainmukaisuus (oi- (Nuorisolaki 1285/2016, §:t 11-12).

keusperuste)

= Henkiltietoja kasitelldadn asiakassuhteen tai muun asiallisen yhteyden perus-
teella.

4. REKISTERIN TIETOSISALTO JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisalto = rekisterdidyn perustiedot (nimi, syntymaaika, puhelinnumero, osoite, siéhképos-

= Rekisteroityjen ryhmit tisoite ja muu yhteystieto)

= Henkil6tietojen ryhmat = Nuoren yksildinti- ja yhteystietojen ilmoittaja

® etsivan nuorisotyén kannalta tarpeellisia tietoja nuorten tilanteesta ja tuen tar-
peesta sekd jatkotoimenpiteet




= asiakkuuteen liittyvat tiedot (asiakkaan sopimukseen liittyvét aloitus- ja paatty-
mistiedot)

Rekisteriin = samat kuin edellad
tallennettavat tiedot

Henkilotiedon elinkaari Rekisteritiedot muutetaan anonyymiksi tilastotiedoksi sopimuksen paattymisti
seuraavan kahden vuoden seurantajakson pdatyttya.

5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietoldhteet Nuorten yksil6inti- ja yhteystiedot saadaan viranomaisilta (Nuorisolaki 1285/2016,
§ 11) seka rekisterdidyltd itseltddn etsivdn nuorisotydn tekemisti varten. Joskus
nuoren itsensa suostumuksella voidaan hankkia etsivassd nuorisotyossa tarpeelli-
sia tietoja myds muualta (Nuorisolaki 1285/2016, § 11).

Tietojen sadnnénmukaiset Rekisterinpitdja voi luovuttaa rekisterissa olevia tietoja voimassa olevan lainsda-
luovutukset ddnnén sallimissa ja velvoittavissa rajoissa.

Joskus tarpeellisia tietoja voidaan luovuttaa nuoren ja, jos kysymyksessa on ala-
ikdinen, myds hdnen huoltajansa suostumuksella sille palvelun tarjoajalle, jolle
nuori chjataan (Nuorisolaki 1285/2016, § 12).

Tietojen kdsittelyn teknisen toteuttamisen johdosta osa tiedoista saattaa fyysisesti
sijaita eri palvelimella tai laitteistoilla, tietoja kasitellddn teknisen kayttéyhteyden
kautta. HenkilGtietoja ei siirretd Suomen, Euroopan unionin tai Euroopan talous-
alueen ulkopuolelle.

Anonyymiksi muutettua tilastotietoa aluehallintoviraston tilastoihin PARentin
kautta.

Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisille,

UEIELNTTATN TENAVESEN I V.S Rekisterin tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle,
maiden ulkopuolelle

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto Sijaitsee lukitussa tilassa ja lukitussa kaapissa.

LG ERESE ] Rekisteriin sisdltyy sahkdisessa ja manuaalissa muodossa olevaa tietoa. Sdhkéiset
kdsiteltava aineisto rekisterit on suojattu palomuurein, salasanoin ja muin teknisin keinoin. Tietotekni-
set laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.

Tietoihin padsevat kasiksi vain tietyt ennalta nimetyt henkil6t. Kdyttdoikeudet
mydénnetadn tehtdvdkohtaisesti ja kdyttdjilld on vaitiolovelvollisuus.
Henkilkuntaan kuuluva padsee kasittelemaan vain tydtehtdvissddn tarvitsemiaan
tietoja.

Kayton valvonta Rekisterinpitdja valvoo rekisterin kayttoa.




