HENKILOTIETOJEN KASITTELY
SISAINEN ILMOITUSKANAVA (WHISTLEBLOWER)

1. YLEISTA

Téama dokumentti on osa Viitasaaren kaupungin rekisterinpitdjana tuottamaa EU:n Tietosuoja-asetuksen (EU)
2016/679 edellyttdamaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Kunnan verkkosivuillaan tarjoaman yleistiedon lisdksi kunta
kuvaa tdssa dokumentissa henkilGtietojen kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot rekisterin osalta. Tdma dokumentti
katselmoidaan sadnndllisesti ja paivitetadn tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitdja Viitasaaren kaupunki

Y-tunnus 0208573 -0

Osoite Keskitie 10, 44500 Viitasaari

Vastuut = Vastaa tdméan dokumentin henkildtietojen ajantasaisuudesta rekisterodidyiltd ja
muilta sddnndnmukaisilta tietolahteiltd saamiensa tietojen perusteella.

= Informoi rekisteroityja talla dokumentilla sekd muilla tarpeellisilla menetelmilla
ja viestintavalineilla.

= Yllapitda kokonaiskuvaa henkilétietojen kasittelytoimista (Seloste henkil6tieto-
jen kasittelytoimista).

Rekisterin yhteyshenkilo Vuokko Pulkkinen, keskushallinnon toimistosihteeri

Osoite Keskitie 10, 44500 Viitasaari

Sahkoposti vuokko.pulkkinen@viitasaari.fi

Puhelin 050310 8050

Vastuut = Toimii rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkilona rekisteria koskevissa asioissa.
= Rekisteria koskevat tiedustelut ja oikaisupyynnot osoitetaan rekisterin yhteys-
henkilolle.

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

Henkil6tietojen = Sisdinen ilmoituskanava vakavien vaarinkaytosepadilyjen ilmoittamista varten.

kdsittelyn tarkoitus Tarkoitus on selvittda mahdollisia ilmoittajansuojeludirektiivin liitteessa kuvattu-
jen sekd EU:n ja kansallisen lainsaadanndn rikkomiseen liittyvia tapauksia.

= Rekisteriin tallennetaan vain asian hoitamisen kannalta tarpeelliset tiedot.

= Tietoja ei kdytetd markkinointiin tai suoramarkkinointiin.

= Tietojen kasittelyyn ei liity profilointia tai automaattista paatdksentekoa.

Henkil6tietojen = Henkil6tietojen kasittelyn peruste on rekisterinpitdjan lakisadteinen velvoite.
kdsittelyn lainmukaisuus (oi-
keusperuste)

4. REKISTERIN TIETOSISALTO JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisdlto = Kasittely koskee ilmoituksen kohteena olevan henkilon henkil6tietoja. llmoituk-

=  Rekisterdityjen ryhmat set tehddan anonyymisti, joten ilmoituksen tekijan henkilotiedot eivat tule rekis-

= Henkil6tietojen ryhmat terinpitdjan tietoon. limoitukselle voi myds antaa mahdollisten todistajien tie-
dot.

Rekisteriin = [Imoituksen kohteena olevan henkilon nimi ja mahdollisesti asema organisaa-

tallennettavat tiedot tiossa. Todistajan nimi ja mahdollisesti asema organisaatiossa.

www.viitasaari.fi


http://www.viitasaari.fi/

Henkilotiedon elinkaari Tiedot keratdan kanavan kautta tulevista ilmoituksista. lImoitus tulee kasittelyyn
organisaation ennalta nimeamalle kasittelijalle. Tietoja voidaan my6s kerata
muista lahteistd organisaation sisaltad asian selvittamiseksi.

IImoituskanavan kautta tulevien tietojen sdilytysaika on 5 vuotta ilmoituksen saa-
pumisesta. lImoittajansuojelulaissa on maaritelty poikkeustilanteet, jolloin tietojen
sdilytysaikaa voidaan jatkaa. Kun asian kasittely paattyy, tiedot poistetaan ohjel-
masta. Kasittelysta jaa ohjelmaan merkintd, mutta tarkemmat tiedot poistuvat.

5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietoldhteet IImoituskanava, ilmoituksen paikkansa pitavyyden selvittamiseksi tietoja saatetaan
kerdata myos muualta organisaation sisalta.
Tietojen sdannonmukaiset Tietoja voidaan luovuttaa esitutkintaviranomaisille tai syyttajalle.

luovutukset

NEGIE RTINS EN VB Rekisterin tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle.
maiden ulkopuolelle

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto Sijaitsee lukitussa tilassa ja lukitussa kaapissa.

Tietojarjestelmilla Paasyoikeudet tietoon on toteutettu kunnan padsynhallintakaytdantdjen mukai-

kdsiteltava aineisto sesti. Ohjelman kayttajaryhmat ja kdyttooikeudet on maaritelty etukateen ennen
kanavan kayttoonottoa.

Kayton valvonta Tietojen eheys varmistetaan lokitietomerkinngilld. Asian kasittelyhistoriaan kirjau-

tuvat kaikki tapaukselle tehdyt toimenpiteet. Mahdollisista muutoksista muodos-
tuu ohjelmaan lokitietoja myohempaa todentamista varten. Rekisterinpitdja val-
voo ohjelman kadyttda organisaation ohjeiden mukaisesti.

www.viitasaari.fi
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