
 

TARJOUSPYYNTÖ 

Viitasaaren kaupungin peruskoulujen ja varhaiskasvatuksen oppi- ja 
kirjastokirjahankinnat lv. 2024-2025 

 

1. Hankinnan kuvaus 

Viitasaaren sivistys- ja hyvinvointilautakunta pyytää tarjoustanne Viitasaaren kaupungin 
peruskouluille hankittavista oppikirjoista, muusta kirjallisesta opetusmateriaalista, koulujen 
kirjastokirjoista sekä varhaiskasvatukseen hankittavasta kirjallisuudesta lukuvuodelle 2024–2025. 

Viitasaaren kaupungin alueella toimii syksyllä 2024 kaksi sivukylän koulua, joissa on luokat 0.-6. 
(yht. n. 60 oppilasta) ja yksi yhtenäiskoulu, jossa on luokat 0.-9. (n. 421 oppilasta) sekä 
varhaiskasvatuksen yksiköitä. 

Vuoden 2024 kirjahankinnat Viitasaaren peruskouluissa ja varhaiskasvatuksessa ovat n. 150.000 
€:n (alv 0 %). 

Määrärahat sisältävät kirjojen lisäksi mm. lehtitilaukset ja sähköisiä oppimateriaaleja, joten ne eivät 
ole sitovia. Lehtitilaukset ja sähköiset oppimateriaalit eivät sisälly kilpailutukseen. Hankinnassa ei 
sitouduta tiettyyn hankintamäärään sopimuskauden aikana, vaan tuotteita tilataan tarpeen mukaan. 
Hankinta koostuu pääasiassa perusopetuksen hankinnoista. 

 

2. Hankintamenettely, hankinnasta ilmoittaminen ja asiakirjajulkisuus 

Avoin menettely. Hankinta on EU-kynnysarvon alittava, mutta kansallisen kynnysarvon ylittävä 
hankinta. Hankintailmoitus on julkaistu 23.1.2024 Tarjova –sähköisessä kilpailutusjärjestelmässä ja 
Hilma – hankintailmoitusjärjestelmässä osoitteissa www-tarjova.fi ja www.hankintailmoitukset.fi, 
sekä em. päivämäärän jälkeen Viitasaaren www-sivuilla. 

Hankinnassa noudatetaan lakia julkisista hankinnoista (1397/2016hankintalaki) ja lakia täydentävää 
asetusta, kuntalakia (410/2015), lakia viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999) ja EU:n 
tietosuoja- asetusta. Hankinnassa noudatetaan soveltuvin osin julkisten hankintojen yleisiä 
sopimusehtoja (JYSE 2014 TAVARAT). Sopimusehdot on ladattavissa valtionvarainministeriön 
www-sivulta osoitteesta https://vm.fi/haku?q=JYSE. 

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) mukaan tarjoukset ovat julkisia 
sopimuksenteon jälkeen. Tarjouskilpailuun osallistuneet saavat halutessaan tarjoukset 
nähtäväkseen jo päätöksenteon jälkeen. Siksi tarjous on pyrittävä laatimaan siten, ettei se sisällä 
liike- tai ammattisalaisuuksia. 

Jos tarjoajan mielestä jokin osa tarjousta sisältää hankinta- ja julkisuuslain määritelmien mukaisesti 
liike- tai ammattisalaisuuksia, tarjoajan on ilmoitettava nämä tiedot erillisellä liitteellä perusteluineen 



 

ja merkittävä ne selvästi ”ei julkinen” -merkinnällä. Hinta ja alennusprosentit eivät ole 
liikesalaisuuksia. 

Hankintamenettely voidaan keskeyttää osittain tai kokonaan, mikäli yksikään tarjous ei vastaa 
tarjouspyyntöä hankintayksikön edellyttämällä tavalla tai tarjoukset eivät ole vertailukelpoisia tai 
olosuhteet muuttuvat tarjouskilpailun aikana sellaisiksi, että hankintayksikkö ei voi hyödyntää 
tarjouskilpailun tuloksia tai muusta todellisesta syystä. 

 

3. Sopimuskausi 

Sopimuskausi on yhden (1) vuoden, sisältäen lukuvuoden 2024–2025 (1.3.2024–28.2.2025). 
Sopimuskausi alkaa 1.3.2024 tai kun hankintapäätös on saanut lainvoiman ja päättyy ilman erillistä 
irtisanomista 28.2.2025. Hankinnasta tehdään erillinen sopimus, sopimusluonnos on 
tarjouspyynnön liitteenä (Liite 3). 

 

4. Tarjouksen sisältö ja tarjouksessa vaaditut yleiset ehdot 

Tarjoajan tulee tarjousta tehdessään käyttää sähköistä tarjova.fi palvelua ja liitteenä olevaa 
tarjouslomaketta (LIITE 1). Tarjouslomakkeen alkuperäistä sisältöä ei saa muuttaa. Liitteenä olevaa 
tarjouslomaketta voi täydentää sanallisella tarjouksella. 

Tarjoaja sitoutuu tarjouksen jättäessään tässä tarjouspyynnössä esitettyihin ehtoihin ja tarjoajan 
tulee sitoutua noudattamaan julkisten hankintojen yleisiä sopimusehtoja (JYSE 2014, TAVARAT), 
mikäli tarjouspyynnössä tai sopimuksessa ei muuta edellytetä. Osatarjouksia ei hyväksytä. 

Tarjous ja sen kaikkien liitteiden on oltava suomenkielisiä. 

Tarjouksia, jotka eivät sisällä tarjouspyynnön ehtoja, ei käsitellä. Tarjouspyynnössä vaaditun tiedon, 
selvityksen tai asiakirjan puuttuminen johtaa tarjoajan sulkemiseen pois tarjouskilpailusta samoin 
kuin tarjoajien syrjimättömän kohtelun vaarantavat tulkinnanvaraiset, puutteelliset ja epäselvät 
tarjoukset on suljettava pois tarjouskilpailusta. 

Tarjouksentekijällä ei ole oikeutta vaatia ostajalta korvausta tarjouksen tekemisestä. 

Tarjouksen tulee olla voimassa vähintään 3 kk tarjouksen viimeisestä jättöajasta. 

Tarjoajaa pyydetään kiinnittämään huomiota siihen, että tarjous on laadittu huolellisesti, realistisesti, 
tarjouspyynnön mukaisesti ja sen ehdot täyttäen. 

Tarjousasiakirjat ovat:  

1. Tarjouspyyntö 

2. Tarjouslomake (LIITE 1) 

3. Otantakaavake/hintavertailu (LIITE 2) 

4. Sopimusluonnos (LIITE 3) 



 

5. Hinnat 

Oppikirjojen ja muun kirjallisen oppimateriaalin perus-, täydennys- sekä lisätilausten tarjoajan 
myyntihinnan pitää olla kustantajan netto- / suositushinta. Tarjoaja voi tarjota täydennys- tai 
lisätilauksissa oppikirjoja ns. kirjakauppahintana, mutta tuolloin tarjoajan täytyy antaa yksi 
vaihteluvälitön kerroin, jolla netto- / suositushinta muutetaan kirjakauppahinnaksi, josta alennus 
annetaan (esim. netto-/suositushinta*1.0, josta alennus 12 %). Mikäli virasto ei pysty tarjouksen 
perusteella laskemaan summaa, josta lisä- tai täydennystilauksen alennushinta lasketaan, on 
vertailua tehtäessä alennusprosentti 0 %. Tarjoajan tarjoamat alennukset lasketaan siis kustantajan 
netto- / suositushinnasta (tai lisä- tai täydennystilausten osalta em. laskutavalla saadusta hinnasta). 

Täydennystilaukset tehdään pääosin elokuun aikana, lisätilauksia ovat muut perustilauksen ja 
täydennystilausajankohdan jälkeen tehdyt oppikirjatilaukset. 

Koulukirjastokirjojen ja varhaiskasvatuksen käyttämän kirjallisuuden myyntihinnan pitää olla 
kustantajan jälleenmyyjälle ilmoittaman nettohinnaston mukainen ja niitä tulee voida tilata koko 
sopimuskauden ajan annetulla alennusprosentilla. 

Tilaaja on oikeutettu käyttämään hyväkseen kampanja- ym. sesonkiluonteiset alennukset siinä 
tapauksessa, että sopimushinta olisi korkeampi kuin kampanjahinta. 

Tarjottujen, sitovien alennusprosenttien tulee olla voimassa tilausmäärästä riippumatta ja niiden 
tulee olla voimassa koko sopimuskauden. Hinnanmuutoksista sovitaan sopijapuolten välillä JYSE 
2014 TAVARAT yleisten sopimusehtojen mukaisesti. Hinnanmuutokset eivät koske 
alennusprosentteja. 

Perustilauksissa ei hyväksytä laskutus-, toimitus- yms. lisiä. Täydennys- ja lisätilausten osalta 
tarjouslomakkeelle on merkittävä toimitus- yms. kulut euro- tai % -määräisinä/tilaus. 
Koulukirjastokirjatilausten ja varhaiskasvatuksessa käytettävän kirjallisuuden toimitus- yms. kulut 
on merkittävä euro- tai % -määräisinä/tilaus. (% -määräisinä ilmoitetut kulut lasketaan 
tarjouskilpailun otannan yhteydessä kirjastokirjojen otantasummasta). 

Tarjousten hintaa tullaan vertailemaan tekemällä otanta ja hintavertailu ottaen huomioon tarjoajan 
sitovat alennusprosentit (Otava ja Sanoma Pro Oy). Otannassa ja hintavertailussa kirjojen hintoina 
käytetään kustantajien (Otava ja Sanoma Pro Oy) www-sivuillaan ilmoittamia kirjahintojen (hinta 
valitaan satunnaisesti kustantajien sivuilta), tilausmäärinä käytetään ko. hetkellä voimassa olevan 
oppilasennusteen mukaisia oppilasmääriä. Kirjasarjat valitaan satunnaisesti, eikä kirjasarjojen 
valinnalla ole mitään tekemistä varsinaisten tilausten kanssa. Kirjastokirjavertailu tehdään 
summittaisesti valituista nuoriso- ja lastenkirjoista. Hintoina käytetään kustantajien www-sivuilla 
ilmoittamia kirjahintoja. Koska koulukirjastokirjojen tilausmäärät ovat vähäisiä, on hintavertailuun 
merkitty summittainen tilausmäärä. Tarjouspyynnön liitteenä on otantamalli, johon hintavertailu 
tehdään ostajan toimesta (LIITE 2). Otannan perusteella suoritetaan vain hintavertailu. Otannan ja 
hintavertailun kirjamäärät ja kirjat ovat viitteellisiä, eivät todellisia tilausmääriä. Ostaja ei sitoudu 
tilaamaan otannassa ilmoitettuja määriä. 

 

 



 

6. Tarjoajan kelpoisuus 

Ennen sopimuksen allekirjoittamista tarjoajan on toimitettava tilaajavastuulain mukaiset dokumentit: 

• Selvitys siitä, onko yritys merkitty ennakkoperintälain (1118/1996) mukaiseen 
ennakkoperintärekisteriin ja 

• työnantajanrekisteriin sekä arvonlisäverolain (1501/1993) mukaiseen 
arvonlisäverovelvollisten rekisteriin. 

• Kaupparekisteriote 
• Todistus verojen maksamisesta tai verovelkatodistus taikka selvitys siitä, että verovelkaa 

koskeva maksusuunnitelma on tehty. 
• Todistukset eläkevakuutusten ottamisesta ja eläkevakuutusmaksujen suorittamisesta tai 

selvitys siitä, että erääntyneitä eläkevakuutusmaksuja koskeva maksusopimus on tehty. 
• Selvitys työhön sovellettavasta työehtosopimuksesta tai muista keskeisistä työehdoista. 
• Tapaturmavakuutuksen järjestämisestä. 
• Työterveyshuollon järjestämisestä. 
• Selvitykset eivät saa olla kolmea (3) kuukautta vanhempia. 

Tarjoaja, jolla ei voida katsoa olevan teknisiä, taloudellisia tai muita edellytyksiä hankinnan 
toteuttamiseksi tai joka on laiminlyönyt verojen tai lakisääteisten sosiaalimaksujen suorittamisen 
Suomessa tai siinä maassa, jossa toimittajan päätoimipaikka sijaitsee, voidaan sulkea pois 
tarjouskilpailusta. 

 

7. Toimitusehdot, toimitusaika, palautukset, laskutus ja toimitusvarmuus 

Koulukohtaiset oppikirjojen perustilaukset ja täydennystilaukset tulee toimittaa rahtivapaasti perille 
koulun sisätiloihin, koulun ilmoittamaan osoitteeseen. 

Perustilausten osalta rahtivapaasti perille toimitettuina koskee kaikkia kustantajia. 

Tarjouksesta tulee käydä ilmi perustilausten ja täydennystilausten sekä lisätilausten toimitusajat. 

Edellytämme perustilausten osalta, että toimitukset tapahtuvat pääsääntöisesti ennen 
kevätlukukauden päättymistä tai erikseen tilaajan kanssa sovittuna ajankohtana. Mahdollisesti 
jälkitoimitukseen jääneet tuotteet tulee käydä selkeästi ilmi lähetysluettelosta toimitusaikoineen. 

Tarjouksessa on esitettävä lyhyt selvitys reklamaatioiden käsittelystä ja virheellisesti toimitettujen / 
tilattujen tuotteiden palautusjärjestelmästä sekä selvitys siitä, milloin palautukset ovat 
veloituksettomia ja ehdot korvauksellisista palautuksista. 

Laskujen on oltava yksikkökohtaisia ja ne tulee toimittaa tilaajan ilmoittamaan osoitteeseen. 
Laskutus-, toimitus- yms. lisiä ei hyväksytä. 

Maksuehdoksi suosittelemme 21 pv netto, mahdollinen kassa-alennus mainittava. Viivästyskorko 
on korkolain 4 §:n 1 mom. mukainen. Tilauksen pitää olla voimassa kunnes tilatut tuotteet on 
toimitettu. 

 



 

8. Tarjousten käsittely 

Tarjous hylätään, jos tarjouspyynnössä esitetyt vaatimukset eivät täyty tai tarjous ei muilta osin 
vastaa tarjouspyyntöä tai jos tarjous saapuu myöhästyneenä. Myöhästyneet tarjoukset palautetaan 
avaamattomana lähettäjälle, toimenpide merkitään avauspöytäkirjaan ja lähetetään tiedoksi 
tarjoajalle. 

Määräaikana saapuneet tarjoukset avataan tarjousten avaustilaisuudessa, tilaisuus ei ole julkinen. 
Tarjousten avauksesta laaditaan avauspöytäkirja. 

Tarjousten käsittely: 

1. Tarjousten avaaminen 

2. Tarjoajien kelpoisuuden arviointi 

3. Tarjousten tarjouspyynnön mukaisuuden tarkistaminen 

4. Tarjouspyynnön mukaisten tarjousten vertailu 

5. Hankintapäätöksen tekeminen ja päätöksen tiedottaminen 

6. Hankintapäätöksen solmiminen. Hankintapäätös syntyy vasta kun sopimus on       
allekirjoitettu. 

Hankintapäätöksestä tiedotetaan sähköisesti tarjoajan ilmoittamaan sähköpostiosoitteeseen. 

 

9. Päätöksen perusteet 

Tarjouksen hyväksymisen perusteena pidetään kokonaistaloudellisesti edullisinta tarjousta. 
Kokonaistaloudellisuuden selvittämiseksi hankintaperusteet pisteytetään seuraavien kriteerien 
perusteella: A) Halvin hinta ja B) Palvelu. 

Tarjouksen hyväksymisen perusteena kokonaistaloudellisuuden osana pidetään koulujen ja 
varhaiskasvatuksen koulukirjastokirjojen hankkimista samasta paikasta, josta oppikirjat hankitaan. 
Koulukirjastokirjahankintaa ei pisteytetä erikseen, vaan se otetaan huomioon hintavertailussa. 

Hankintaperusteista laaditaan taulukko, jossa tarjouksen hyväksymiskriteerit ovat pisteytetty 
seuraavasti: 

1. Vertailuhinta maks. 80 pistettä. 

• hintoja tullaan vertailemaan tekemällä otanta. 
• vertailussa halvin saa 80 pistettä, muiden tarjoajien pistemäärä muodostuu suorassa 

suhteessa halvimpaan. 

2. Palvelu maks. 20 pistettä. 

• palvelua arvioitaessa otetaan huomioon: 
o Palautejärjestelmä: kirjapalautusten yhteydessä palvelun joustavuus ja palvelevuus 

esim. nouto koululta, max. 15 pistettä sekä 



 

o Esittelytilaisuudet: mahdolliset vuosittaiset esittelytilaisuudet max. 5 pistettä 

 

10. Tilaukset 

Koulut ja varhaiskasvatuksen yksiköt tekevät tilaukset omana tilauksenaan. Toimitukset tapahtuvat 
kullekin yksikölle erikseen. Tarjouksesta on käytävä ilmi päivämäärä, jolloin oppikirjatilaukset tulee 
olla toimittajalla. Edellytämme perustilausten osalta, että sähköisesti (toimittajan selauspohjaisella 
tilausjärjestelmällä) jätettyjen tilausten viimeinen jättöpäivämäärä tulee olla vuonna 2024 
aikaisintaan 12.4.2024. Vastaavasti kirjallisesti kustantajien tilauslomakkeille jätettyjen tilausten 
viimeinen jättöpäivämäärä tulee olla aikaisintaan 25.3.2024. Kirjallisesti kustantajien 
tilauslomakkeille tehdyistä ja jätetyistä tilauksista ei saa veloittaa erikseen. 

Tarjouksesta tulee käydä ilmi, onko yrityksellä käytössään selainpohjainen sähköinen 
tilausjärjestelmä vai tehdäänkö tilaukset kustantajien tilauslomakkeille. 

 

11. Tarjouksen jättäminen 

• Sitova suomenkielinen tarjous liitteineen tulee toimittaa Viitasaaren sivistys- ja 
hyvinvointilautakunnalle viimeistään tiistaina 6.2.2024 klo 15.00 mennessä osoitteessa: 
http://tarjova.fi/kilpailutus?t=998 

 

Em. lisäksi kirjallinen tarjouksen liite (liite 1), josta hinnan lisäksi selviää palvelu, on oltava perillä 
viimeistään tiistaina 6.2.2024 klo 15.00 maininnalla ”Oppikirjatarjous” Viitasaaren kaupungin 
virallisessa sähköpostiosoitteessa: viitasaaren.kaupunki@viitasaari.fi tai osoitteessa Viitasaaren 
kaupunki sivistys- ja hyvinvointilautakunta, ”Oppikirjatarjous”, Keskitie 10, 44500 Viitasaari. 

Tarjouksen vastaanottaja ei vastaa tarjousten perille tulosta. 

Määräajan jälkeen saapunut tarjouksia ei oteta huomioon. 

 

12. Lisätiedot 

• Lisätietokysymykset on esitettävä viimeistään 7 vuorokautta ennen tarjouksen viimeistä 
jättöpäivää eli maanantaina 30.1.2024 klo 12 mennessä. Lisäkysymykset ja vastaukset 
esitetään osoitteessa http://tarjova.fi/kilpailutus?t=998 

•  
 

 

Viitasaarella 23.1.2024 

Jouni Häkkinen 
sivistys- ja hyvinvointijohtaja 
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