Viitasaaren kaupunki 15.5.2025 (Laadittu / paivitetty)

HENKILOTIETOJEN KASITTELY
TYOLLISYYSASIOIDEN REKISTERI

1. YLEISTA

Tama dokumentti on osa Viitasaaren kaupungin rekisterinpitdjana tuottamaa EU:n Tietosuoja-asetuksen (EU)
2016/679 edellyttamaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Kaupungin verkkosivuillaan tarjoaman yleistiedon lisaksi,
kaupunki kuvaa tdssa dokumentissa henkiltietojen kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot rekisterin osalta. Tama
dokumentti katselmoidaan saannollisesti ja paivitetdan tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitaja Viitasaaren kaupunki

Y-tunnus 0208573-0

Osoite Keskitie 10, 44500 Viitasaari

Vastuut = Vastaa tdman dokumentin henkil6tietojen ajantasaisuudesta rekisterdidyilta ja
muilta sddnndnmukaisilta tietolahteiltd saamiensa tietojen perusteella.

= Informoi rekisterdityja talla dokumentilla seka muilla tarpeellisilla menetelmilla
ja viestintavalineilla.

= Yllapitaad kokonaiskuvaa henkil6tietojen kasittelytoimista (Seloste
henkilotietojen kasittelytoimista).

Rekisterin yhteyshenkild Tyollisyyspaallikkd Mervi Paananen

Osoite Keskitie 10, 44500 Viitasaari

Sahkoposti mervi.paananen@viitasaari.fi

Puhelin 044-4597578

Vastuut = Toimii rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkilona rekisteria koskevissa asioissa.
= Rekisterid koskevat tiedustelut ja oikaisupyynnot osoitetaan rekisterin
yhteyshenkilolle

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

Henkildtietojen kasittelyn Tyodllisyyspalvelutehtdvien hoitaminen.

tarkoitus

Henkil6tietojen kasittelyn = Henkil6tietojen kasittely perustuu rekisterinpitajan ja rekisterdidyn valiseen

lainmukaisuus sopimukseen

(oikeusperuste) = Pitkaaikaisty6ttémien ja nuorten alle 29-vuotiaiden tyollistaminen

= Tyokokeilu

= Tyovuorolistat

= Asiakassuhteen hoitaminen edellyttavat kappaleessa 4 (Rekisteriin
tallennettavat tiedot) kuvattujen henkil6tietojen toimittamista.

= QOppisopimuksen kuntalisa

= Paikko-osaamistodistukset

4. REKISTERIN TIETOSISALTO JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisdlto = Henkilot (rekisteroidyt) ovat Viitasaaren kaupungin asukkaita tai ldhialueella
= Rekisterdityjen ryhmat toimivia yrityksia ja heidan yhteyshenkil6itaan.
= Henkil6tietojen ryhmat -
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Rekisteriin tallennettavat Tallennettavat tiedot riippuvat kayttotarkoituksesta ja -tarpeista.
tiedot = Ty6nantajan / tyénhakijan nimitiedot

= Henkildtunnus/yritystunnus

= Ammatti

= QOsoitetiedot

= Puhelinnumero

= Sdhkopostiosoite

= Pankkitilinumero

= Ammatillista osaamista koskevat tiedot

= Tulotiedot

= Palkkatiedot

= Sellaiset tydttdman terveydentilaa tai tyo- ja toimintakykya koskevat tiedot,
joilla on vaikutusta tyottoman tyollistymiseen ja jotka ovat valttamattomia
palvelujen tarjoamiseksi

= QOppisopimuksen kuntalisdan liittyvat tiedot

Henkil6tiedon elinkaari Tiedot poistetaan rekisterista arkistolain mukaisesti tai asiakkaan paatettya

asiakkuussuhteensa.

5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietoldhteet = Rekisteroity

= Muut toimijat

= Rekisterinpitdjan oma toiminta
= Muut henkilorekisterit

Tietojen sadnnonmukaiset = Tybnantajalle henkilon palkkaamista varten

luovutukset = TE-toimistolle tyckokeilua varten

= Tyokokeilupaikan jarjestdjille

= Palkanlaskentaan palkan ja palkkioiden maksua varten

= Taloushallintoon tukien maksua varten

= Esimiehille, hallinto- ja toimistosihteereille ym. sitad tydssaan tarvitseville
yhteydenpitoa ja asioiden tiedottamista varten

= Ainekosken kaupungin vastuulla olevalle kuntien yhteiselle Pohjoisen
Keski-Suomen tyéllisyysalueelle

= Tyobterveys Aallolle sairauslomatodistukset

Luovutuksien perusteena on rekisterdidyn oma suostumus
Tietojen luovutus EU- ja Rekisterin tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle.
ETA-maiden ulkopuolelle

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto Sijaitsee lukitussa tilassa.

Tietojarjestelmilla Paasyoikeudet tietoon on toteutettu rekisterinpitdjan paasyoikeuskaytantojen
kasiteltava aineisto mukaisesti.

Kayton valvonta Rekisterinpitdja valvoo rekisterin kayttoa.
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