HENKILOTIETOJEN KASITTELY
LIIKUNTANEUVONNAN JA ALYKUNTOSALIN ASIAKASREKISTERI
SEKA HYVIO -TYOKALU

1. YLEISTA

Tama dokumentti on osa rekisterinpitdjan tuottamaa EU:n Tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679 edellyttdmaa infor-
mointi- ja osoitusvelvoitetta. Verkkosivuilla tarjotun yleistiedon lisdksi, tdssa dokumentissa kuvataan henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot tdman rekisterin osalta. Taima dokumentti katselmoidaan sdannéllisesti ja paivi-
tetdan tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitaja Viitasaaren kaupunki

Y-tunnus 0208573-0

Osoite Keskitie 10, 44500 Viitasaari

Vastuut = Vastaa tdman dokumentin henkil6tietojen ajantasaisuudesta rekisterdidyilta ja
muilta sddnndnmukaisilta tietolahteiltd saamiensa tietojen perusteella.

= Informoi rekisterdityja talla dokumentilla seka muilla tarpeellisilla menetelmilla
ja viestintavalineilla.

= Yllapitda kokonaiskuvaa henkilotietojen kasittelytoimista (Seloste henkilotieto-
jen kéasittelytoimista).

Rekisterin yhteyshenkilo Vapaa-aikapalveluiden johtaja

Osoite Keskitie 10, 44500 Viitasaari

Sahképosti jorma.rihto@viitasaari.fi

Puhelin 044 4597 570

Vastuut = Toimii rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkilona rekisteria koskevissa asioissa.
= Rekisteria koskevat tiedustelut ja oikaisupyynnot osoitetaan rekisterin yhteys-
henkilolle.
= Rekisterin padkayttajana toimii liikkuntaneuvoja p. 040 5780 137

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

Henkilotietojen = Rekisterin tietoja kasitelldan asiakassuhteiden hoitamiseen liittyvaan viestin-
kdsittelyn tarkoitus taan, laskutukseen, tilastointiin seka tieteelliseen tutkimukseen.
= Tietoja ei luovuteta markkinointiin tai suoramarkkinointiin.

Henkil6tietojen = Henkil6tietojen kasittely perustuu EU:n Tietosuoja-asetukseen (EU) 2016/79).
kdsittelyn lainmukaisuus (oi-

keusperuste) = Henkil6tietoja kasitelldaan asiakassuhteen tai muun asiallisen yhteyden perus-
teella.

4. REKISTERIN TIETOSISALTO JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisalto = rekisteroidyn perustiedot (nimi, sukupuoli, syntymaaika hetuineen, yhteystie-
=  Rekisteroityjen ryhmat dot; osoite, puhelinnumero, sdhkoposti)
=  Henkil6tietojen ryhmat = kdynnit ja palvelun laji ja kesto seka palaute
= digitaalisen tilin edellyttama muu rekisteroitymistieto eli salasana (Hyvio-tyo-
kalu)

= mittaustulokset (joko asiakkaan itse tayttdmana tai asiakkaan pyynnosta kirjat-
tuna)



mailto:jorma.rihto@viitasaari.fi

= vastaukset rekisterinpitdjan mittareihin, joiden voidaan katsoa olevan terveys-
tietoa riippuen mittarin valinnasta

= asiakkaan vapaavalintaiset muistiinpanot (tapaamiset, tehdyt toimenpiteet) pal-
veluntarjoajan kayttoliittymaan.

Rekisteriin = samat kuin edelld
tallennettavat tiedot

Henkilotiedon elinkaari Rekisteritiedot sailytetdan asiakkuuden paattymista seuraavat 6 vuotta (kirjanpi-
dollinen sailytysaika).

5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietoldhteet Henkilotietoja kerdtaan rekisterdidylta itseltdan tai asiakkaan luvalla terveyden-
huollolta (fysioterapeutit).

Tietojen siannonmukaiset Asiakastietoja luovutetaan vain ao. henkil6lle itselleen, toiminnassa mukana ole-
luovutukset ville henkil6ille (tyontekijat/esimies) ja asiakkaan luvalla terveydenhuollon ammat-
tihenkilostolle.

Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.

NGEGENDTHN SV EN VB Rekisterin tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle.
maiden ulkopuolelle

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto On.

Henkilotietoja kasitelladn huolellisesti ja luottamuksellisesti. Tietoja kasittelevat
vain ne henkil6t, joiden tyotehtaviin se kuuluu. Kaikessa kasittelyssa noudatetaan
tietoturvallisia kdytantoja ja asiakkaan tietosuojaa kunnioittavaa toimintatapaa.
Henkildsto on vaitiolovelvollinen. Asiakirjoja sailytetaadn lukitussa kaapissa ja asia-
kirjat tuhotaan tietoturvallisesti, kun tarvittava tieto on siirretty tietojarjestel-
maan.

Tietojdrjestelmilla Rekisteriin sisaltyy sdhkoisessd muodossa olevaa tietoa. Sdhkdiset rekisterit on
kdsiteltava aineisto suojattu palomuurein, salasanoin ja muin teknisin keinoin. Tietotekniset laitteet
sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.

Tietoihin paasevat kasiksi vain tietyt, ennalta nimetyt henkil6t. Kayttdoikeudet
myonnetaan tehtdvakohtaisesti ja kayttajilla on vaitiolovelvollisuus.

Kayton valvonta Rekisterinpitdja valvoo rekisterin kayttoa.




